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Unione Europea

Circ. n. 39 del 17/10/2023

Agli Assistenti Amministrativi
SEDE

All’Albo online
Amministrazione Trasparente

Oggetto: Personale Assistenti Amministrativi - disponibilita ore aggiuntive oltre
I’orario d’obbligo (Lavoro straordinario) e attivita di intensificazione a.s. 2023/2024

Con la presente si invita il personale in indirizzo a comunicare la propria disponibilita ad
effettuare:

1. ore aggiuntive oltre 'orario di servizio;
2. attivita di intensificazione.

A tal fine si allega apposito modello alla presente circolare che, debitamente compilato,
andra inoltrato esclusivamente tramite posta elettronica all’indirizzo
paic8bcO0e@istruzione.it, entro e non oltre martedi 24 ottobre 2023. Si sottolinea che
tale disponibilita rappresenta da parte del dipendente una precisa assunzione di impegno
nei confronti dell’lamministrazione; il dipendente che, dopo aver fornito la propria
disponibilita, non dovesse ottemperare ad un ordine di servizio, potra farlo solo per un
giustificato motivo.

Tenuto conto delle specifiche professionalita e competenze richieste, il Dirigente Scolastico
individua, sentito il parere del DSGA, il personale cui attribuire le prestazioni aggiuntive
allinterno del proprio orario di lavoro sulla base dei seguenti criteri:

1. Disponibilita espressa in forma scritta da parte del personale rispetto all’assunzione
degli incarichi;

2. Rotazione.

GENTE SCOLASTICA

a Pasqualina Guercia
me alle disposizioni dettate
vigente (CAD, artt. 24 - 37)



