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Circ. n.  142 del  28/08/2023 
 
	

	
Al Personale docente e ATA  

al DSGA  
Sito WEB  

 
Oggetto: Presa di servizio personale docente ed ATA neoassunto, trasferito e in assegnazione 
provvisoria o utilizzazione (venerdì 1 Settembre 2023) - indicazioni operative  
 
Il personale docente e ATA, indicato in oggetto (ivi incluso il personale titolare in questo istituto che 
non ha mai assunto servizio in questa sede in quanto in assegnazione provvisoria, presso altre 
istituzioni già dal 1° settembre degli anni scolastici trascorsi), effettuerà la presa di servizio il giorno 
1° settembre 2023, presso gli uffici della segreteria amministrativa secondo la scansione oraria di 
seguito indicata:  
 
- dalle ore 8.00: personale ATA; 
- dalle ore 8.30: docenti di scuola primaria; 
- dalle ore 11.30: docenti di scuola secondaria di primo grado; 
- dalle ore 12.30: docenti di scuola dell’infanzia. 
 
Il personale dovrà attendere il proprio turno all’esterno degli uffici fino a quando non sarà consentito 
l’ingresso da parte del personale di segreteria preposto; è raccomandato massimo ordine nelle 
operazioni di accesso. 
 
Il personale neoassunto, all’atto della presa di servizio prevista per il giorno 1° settembre p.v. è 
tenuto a depositare copia di tutti i titoli posseduti e dichiarati, ivi compresi i titoli di accesso alle 
graduatorie e/o alle procedure concorsuali e i titoli di specializzazione su sostegno. Il controllo dei 
titoli posseduti è propedeutico alla stipula del contratto atteso che compete “ai Dirigenti Scolastici 
l’effettuazione dei controlli previsti dall’ordinanza ministeriale n. 112 del 2022”.  
Si confida nella solerte e fattiva collaborazione. 
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